JAVNA USTANOVA MUZEJ | GALERIJA TIVAT
JABHA YCTAROBA MY3EJ A DANEPAJA TUBAT

Broj/Bpoj
Tivat/Tuaar, 1. ’{LZO_Z_Z/.god./roA.

JU MUZEJ | GALERIJA TIVAT

Trg od kultyre br.4
Broj; M Wit
Tivat, dand 21.12.2022.godine

Na osnovu &l.11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sl.list Crne Gore, br.44/12 i 30/1 7)
i &l. 27 Statuta JU Muzej i galerija Tivat (br.06-18/01 od 13.03.2018. godine), direktorica Danijela

Puki¢ donosi

voDIC
za pristup informacijama u posjedu JU Muzej i galerija Tivat

| Osnovni podaci JU Muzej i galerija Tivat

Naziv organa: Javna Ustanova Muzej i galerija Tivat
Sjediste i adresa: Tivat, Trg od kulture br.4

Telefon: +382 32 674591

G-mail: muzejigalerija.tivat@gmail.com

Web saijt: www.muzejigalerijativat. me

Il Vrste dokumenata u posjedu JU Muzej i galerija Tivat
U posjedu JU Muzej i galerija Tivat su sledece vrste dokumenata:

1. Javni registri i Javne evidencije
-Djelovodnik
2. Pravni akti
-Odluka o osnivanju JU Muzej i galerija Tivat
-Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JU Muzej i galerija Tivat
-Statut JU Muzej i galerija Tivat
-Poslovnik o radu Savjeta JU Muzej i galerija Tivat
-Pravilnik o procedurama zapoS$ljavanja, obliku i nacinu provjere sposobnosti i
kriterijumima za izbor kandidata u JU Muzej i galerija Tivat
-Eti¢ki kodeks
-Pravilnik o uslovima i naginu ostvarivanja uvida u mjuzejsku gradu
-Pravilnik o pristupu i evidentiranju kretanja muzejskog materijala
-Interna procedura za izradu sluzbenih dopisa
-Interna procedura o naginju kori§¢enja godisnjih odmora
-Interna procedura u sluaju mobinga
-Interna procedura o evidentiranju prisustva na radu zaposlenih
3. Pojedinacni akti
-rieSenja
-odluke
-ugovori
4. Podaci o zbirkama
-osnovni listovi
-dokumentacija vezana za muzejsku djelatnost



Finansije

-knjiga ulaznik rauna

-dokumenta o javnim nabavkama

-dokumenta o poklonima, donacijama i sufinansiranjima
Podaci o zaposlenima

-radne knijizice

-uvjerenja o struénoj spremi

-ugovori o radu

-rieSenja o godiSnjem odmoru

-rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

Il Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

1

Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim zahtjevom za koji se ne placéa administrativna taksa.
Zahtjev treba da sadrzi osnovne podatke o traZenoj informaciji, nagin na koji se Zeli
ostvariti pristup informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili
boraviste, naziv pravnog lica i sjediste), odnosno njegovom zastupniku ili punomocéniku.
Nagin podnoSenja zahtjeva

-neposredno u kancelariji Ustanove

-putem poste na adresu JU Muzej i galerija Tivat, 85320 Tivat, Trg od kulture br.4
-putem e-maila ( muzejigalerija.tivat@gmail.com).

Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

-neposrednim uvidom u prostorijama JU Muzej i galerija Tivat

-prepisivanjem ili skeniranjem informacija od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama u
JU Muzej i galerija Tivat

-dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

Rjesavanje po zahtjevu i pravne zastite

Po zahtjevu za pristup informaciji rieSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lice kada se po zahtjevu rje3ava u roku
od 48 sati.

- Protiv rjeSenja JU Muzej i galerija Tivat, moZe se izjaviti Zalba Agenciji za zastitu licnih
podataka i pristup informacijama, a preko ove Ustanove.

-Protiv rieSenja JU Muzej i galerija Tivat kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze
tuzbom pokrenuti upravni spor.

Tro3kovi postupka

-Na zahtjev za slobodan pristup informaciji ne pla¢a se taksa.

IV OVLASCENJA | ODGOVORNA LICA

1.

Lice za vodenje upravnog postupka — donosenje rjeSenje u postupcima po podnijetim
zahtjevima za pristup informacijama je

-Bojana BalSi¢, poslovna sekretarka

-Marija Saici¢, dokumentaristkinja



V OBJAVLJIVANJE VODIGA

_ Ovaj vodi¢ za Slobodan pristup informacij
bife sastavni dio Knjige procedura.

ama bice objavljen na oglasnoj tabli Muzeja i

U2

GRICA Danijela Puki¢




